
補助大專校院辦理就業學程計畫

經費核銷作業

105學年度執行作業說明會-經費核銷作業

簡報大綱

• 撥款暨核銷時程

• 各期作業ⅎ容說明

- 作業㯿程-

•第1期(含範例填寫)

•第2期(含範例填寫)

- 經費請領作業應備文件-

•大專就業學程

- 憑證佐證文件規定暨請款注意事曃-

- 其它注意事曃 -



PART1
作業流程

105學年度執行作業說明會-經費核邀作業

請參閱 計畫條文第15Ʊ16條

經費撥款暨核銷時程-大專

7 8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7 8 9

105/1字/5 下午5點前送達
105學年度第1期核銷文
件(以校為單位)

105年
105學年度計畫執行傱
106年8㗆31日執行完畢Ʋ

• 完成所㛰費用˚計畫
變更

106年

106年9㗆存0日下午5點前
檢送105學年第字期核銷
文件以校為單位

參考做法

• 1字㗆份之支出延凚105年
實際支付，於第2期款請柿

• 製作核銷表件時，先行預
估婙期間之支出，於第1期
款請柿



成立專
款專戶

撥款
作業

作業內容說明-大專-經費請領㯿程

第1期請款

� 請柿期程：105年12㛯5日前

� 應備文件：相關核銷表件

� 請款金額：最高補助核定總

補助款之50%

第字期請款

� 請柿期程：106年9㛯30日前

� 應備文件：相關核銷表件

� 請款金額：撥付剩棿尾款

第1期預撥款

� 請柿期程：完成修㭊計畫書作業

後辦理請柿

� 應備文件：學程柿據˚專戶⬿摺帳

號影本˚收款收據清表˚就業追蹤

⏳意書等相關資料

� 預撥金額：核定補助總經費之35%

第字期預撥款
� 請柿期程：106年1㛯底前辦理

� 應備文件：學程柿據˚專戶⬿摺帳

號影本˚收款收據清表˚就業追蹤

⏳意書等相關資料

� 預撥金額：核定補助總經費之35%

作業內容說明-大專-105學年度第1期

受補助單位應檢齊相關文件，以校為單位行文申
請第一期補助款及結報˛

前置作業

105年12㛯5日
下午5點前送達
本分署彙管單位

審查作業

未於規定期限ⅎ
送達者視⏳放棄

審核中，若㛰經費
表件不齊⅏，若接
獲通知後3個工作天
ⅎ未補㭊，視⏳未

申請

彙管單位呈報各
校核銷資料凚分

署

撥款作業

北分署審核行文撥
付總補助款之50%

受文單位：社⛿法人中華民國⅏國中小企業總會
寄件地址：10646⏗北市羅斯福路二段95號8樓



PART2
經費請柿作業應備文件

105學年度執行作業說明會-經費核銷作業

請參閱 計畫條文第16條

應備文件-大專-105學年度第1期



應備文件-大專-105學年度第1期

 

裝 

訂 

線 

○○大學  函 

10646台北市大安區羅斯福路二段95號8樓 

承辦人：〇〇〇 

電話：02-23660812#123傳真：02-23697673 

 

 

受文者：社團法人中華民國全國中小企業總會 

發文日期：中華民國 105 年 12 月 5 日 

發文ӷ號：瑛密ӷ第 105000000 號 

速別： 普通 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：如說明 

 

主旨：檢送本校 105 學年度Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ第

      1期經費請領暨應備文件，計新臺幣300,000元整，請查照Ƕ

說明： 

一ǵ 依據勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿○年○月○

日北分࿿訓ӷ第○號函辦理Ƕ 

二ǵ 檢附第 1 期經費請領暨結報作業文件……」請詳述)……及

修正後計畫書核定公文影本一式 1 份                      

正本：社團法人中華民國全國中小企業總會 

副本：  

 

檔  號： 

保Ӹ年限： 

受文者填寫彙管單位

說明一：
請填寫分署修正後計
畫書核定公文函⨕號

應備文件-大專-105學年度第1期
~以校為單位統一備文~

學校



勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿ 

105 學年度Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ 

第一期經費請領作業文件檢核表 

 

註 1：學程經費支出明細表之[受補助單位累計核銷金額]總計與學程經費支出憑證表之第 9 項之[受補 

      助單位累計結報金額]相符Ƕ 

註 2：學程經費支出明細表之[受補助單位本期核銷金額]總計與學程支出憑證明細表所有憑證金額相加後

      之總金額相符 

註 3：如有辦理經費計畫變更，請檢附計畫變更核定公文影本 

學校名稱： 〇〇大學 總窗口聯絡人： 〇〇〇 

電話:02-2366-0812#123 傳真：02-2369-7673 E-mail：〇〇〇〇@wda.gov.tw 

依序
排放 

文件名稱 
請以校方名義出具以下文件： 

文件檢核 

1. 公文(以校為單位統一備文) ■有□無 

2. 
收款收據乙紙 

(是否與經費支出總表中之[分࿿本期撥付總金額]相符) 

■有□無 

3. Ӹ摺帳號影本 ■有□無 

4. 經費支出總表(是否與各學程各項金額相符) ■有□無 

5. 經費支出分攤表 ■有□無 

6. 計畫書核定公文影本 ■有□無 

以上項目以校為單位乙份即可 

編號 學程名稱 應備文件 

1 A 學程 

■學程經費支出憑證表(註 1)  

■學程支出憑證明細表(註 2)  

■學程經費支出明細表 

■系統產出核定之經費規劃表」註 3) 

■參訓學生名冊 1 份」系統列印) 

應備文件-大專-105學年度第1期
~經費請領作業文件檢核表~

以校為單位，寄送時，
請確實檢核每份表件，
並依曄序排放

以學程為單位，寄送
時，請確實檢核每份
表件，並依曄序排放

如㗇經費變更，請檢
附計畫變更核定公文
影本

學校

領         據 

茲收到勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿補助辦理 105 年 7 月 1 日~106 年 8 月

31 日Ȩ105 學年度補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ第一期費用Ƕ 

計新臺幣 参拾萬元整 

此致 

勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿ 

訓練單位：〇〇大學   (全銜) 

統一編號：45678901 

負責人：蔣英文 (請蓋學校大小章) 

會計：蔡美麗 (請簽名或蓋職名章) 

出納：陳英俊 (請簽名或蓋職名章) 

(會計與出納不得為同一人) 

 

 

中華民國 105 年 11 月 30 日 

〇〇大學 
大章 

蔣英文 

小章 

金額勿填錯，
如㛰誤請重填

請蓋齊相關人員章或
親簽
會計與出納不得為⏳
一人

請寫完整日期

撥款抬頭為Ƽ勞動部
勞動力發展署北基宜
花金馬分署ƽ

應備文件-大專-105學年度第1期
~收款收據範例~

學校



應備文件-大專-105學年度第1期
~⨖摺帳號範例~

⨖摺相關資訊應與
Ƽ經費支出總表ƽ
下方欄位內容一傲

〇〇大學

學校

編號
就業學

程名稱

分࿿補助款 學校自籌款 其他機關補助款

核定補

助金額

」1)

累計撥

付金額

」2)

本期撥

付金額

」3)

本期繳

回金額

」4)

合計

」5)=」2)+」3)-」4)

累計核銷

金額

」6)

超支/結餘

」7)=」1)-」6)

自籌

金額

累計

支付
超支/結餘

累計撥

款金額

累計支

付金額

1 A學程 600,000 0 300,000 0 300,000 307,780 292,220 150,000 50,000 100,000

總計 共 1 項 600,000 0 300,000 0 300,000
307,780

292,220
150,000 50,000 100,000

戶名：○○大學

銀行名稱：○○銀行

分行名稱：○○分行

帳號：1234567890

專戶孳息 元

分࿿本期撥款總金額

」8)=」3)-」4)
300,000元

勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿ 105年Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ經費支出總表
學年度： 105
學校全銜：〇〇大學 中華民國 105 年___月___日
請款期別： 第一期 單位：新臺幣」元)                                  

※本表請填寫同一學校所有學程之總數，一學校超過3個學程，請自行增加列數Ƕ
※此表之金額為各期之累計金額，Ȩ核定金額ȩ請填寫分࿿總補助款Ƕ
※孳息不得扣抵，皆應繳回Ƕ
製表人： 會計主任： 校長：

第1期

核撥金額

提醒您：
總計欄姿得填寫

★請注意⅏銜

應備文件-大專-105學年度第1期
~經費支出總表~

記得蓋齊相關人員印章或親簽

學校

★與⬿摺資料⏳

★與柿據金額⏳

第1期

核銷金額



勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿
105年Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ

經費支出分攤表
學年度：105
學校全銜：〇〇大學
請款期別：第一期

填表人 覆核 主辦會 機關長官或
計人員 授權代簽人

★請注意⅏銜˚
學年度˚期別

應備文件-大專-105學年度第1期
~經費支出分攤表~

記得蓋齊相關人
員印章或親簽

所屬年度月份：105年度12月份 總金額新臺幣： 350,000 元

分攤機關
名稱

分攤
基準

分攤
金額

說明

勞動部勞動力發展

࿿北基宜花金馬分

࿿

85.71%
300,000

」分࿿本期撥款總金額)

(1) 支出憑證由主辦機關另行保
Ӹ或彙總附入支出憑證簿送
審者，應加具本分攤表Ƕ

(2) 各分攤機關以主辦機關出具
之收據，附本分攤表Ƕ

(3) 原始憑證 張，粘附於
月份計畫(科目)支出憑證簿
第 冊第 號Ƕ

(4) 分攤說明:

〇〇大學 14.29%
50,000

」自籌款累計支付總金額)

合計 100% 350,000
★第一期無需填寫分攤說明

學校

勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿
105年Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ

學程經費支出憑證表 中華民國 105 年 12 月

請款期別：第 一 期
1. 訓練依據：北分࿿訓ӷ第1050020556號
2. 培訓學校：〇〇大學
3. 就業學程名稱：A學程
4. 訓練年度：105學年度
5. 總參訓人數：30人 」選修就業學程課程之所有學生數)
6. 全程參訓人數：28人 」應屆畢業生之全程參訓人數)
7. 訓練期間：105年7月1日~106年8月31日
8. 核定補助金額： 600,000
9. 受補助單位累計結報金額：307,780
10.結餘金額：292,220
11.實際支出憑證號數：01~22
12.聯絡人姓名：○○○
13.聯絡人電話：」02)123-4567#123

應備文件-大專-105學年度第1期
~學程經費支出憑證表~

★修㭊後計畫書分署核定公文⬾號

★分署核定之補助款總額

★請參照˥學程支出憑證明細表˦之編號

★應與系統輸出之˥參訓學生⏴冊˦一凛

學程



應備文件-大專-105學年度第1期
~學程支出憑證明細表~

勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿
105年Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ
學程支出憑證明細表 中華民國105年12月

學年度：105
學校全銜：〇〇大學
就業學程名稱：A學程
請款期別：第一期

編號 科目 金額 編號 科目 金額

01 講師鐘點費(外聘) 56,000 16 保險費 10,500

02 講師鐘點費(外聘) 24,000 17 工作人員費 16,000

03 講師鐘點費(內聘) 6,400 18 工作人員費 12,000

04 講師鐘點費(內聘) 9,600 19 工作人員費 12,000

05 學雜費 38,020 20 工作人員費 4,000

06 學雜費 14,400 21 工作人員費 2,000

07 學雜費 31,240 22 行政管理費 27,980

08 學雜費 9,240 23

09 學雜費 4,900 24

10 材料費 9,000 25

11 材料費 9,000 26

12 材料費 2,000 27

13 訓後就業服務費 4,000 28

14 訓後就業服務費 3,000 29

15 訓後就業服務費 2,000 30

合計 新臺幣：Ȑ大寫ȑ參拾萬柒仟柒佰捌拾元整

1

2

3

4

5

6

7

★填北基宜花金馬署補助款即⏖

★⏳科目請排放一起

★請婚列各科目明細，勿以科目

總和填列

8

學程

編號 經費項目

分࿿補助款 學校自籌款
其他機關
補助款

核定補

助金額

受補助單

位第一期

核銷金額

受補助單

位第二期

核銷金額

受補助單

位累計核

銷金額

超支/結餘

金額

1-4

自籌金額
累計支

付金額

超支/結餘

金額

支用比率

」百分比)

撥款

金額

支付

金額

1 出席費 10,000 0 0 0 10,000

2 講師鐘點費 162,600 80,000 0 80,000 82,600

3 講師鐘點費 47,400 16,000 0 16,000 31,400

4 學雜費 126,360 97,800 0 97,800 28,560

5 材料費 27,000 20,000 0 20,000 7,000

6
訓後就業服

務費
25,500 9,000 0 9,000 16,500

7 保險費 10,500 10,500 0 10,500 0

8 工作人員費 150,000 46,000 0 46,000 104,000

應備文件-大專-105學年度第1期
~學程經費支出明細表(1/存)~

勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿ 105年Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ學程經費支出明細表
學年度： 105 
學校全銜：〇〇大學 就業學程名稱： A學程
請款期別： 第一期 中華民國： 105 年 12 月 單位：新臺幣」元)

18

1

★㭋欄金額請參照˥學程支出憑證明細表˦之編號

2

★第一期核銷，⅐欄位之金額應相⏳

學程

3

4

5

6

7

★與系統經費一覽表
之經費項目及金額⏳



A B C
D

[B+C] 
[A-D] E F E-F G=

(F/E)

9
優秀學員
獎勵

10
行政管理
費 40,640 27,980 0 0 12,660

11
其他
(雜支) 32,000 20,000 12,000 62.50%

12
其他
(材料費) 118,000 30,000 88,000 25.42%

總計共12項 600,000 307,780 0 307,780 292,220 150,000 50,000 100,000
33.33%

編號 經費項目

分࿿補助款 學校自籌款
其他機關
補助款

核定補

助金額

受補助單

位第一期

核銷金額

受補助單

位第二期

核銷金額

受補助單

位累計核

銷金額

超支/結餘

金額

1-4

自籌金額
累計支付

金額

超支/結餘

金額

支用比率

」百分比)

撥款

金額

支付

金額

應備文件-大專-105學年度第1期
~學程經費支出明細表(字/存)~

8

(50,000/150,000)%

學程 超支/結棿金額(1-4)

㯿用㯿出不得超過字0%

★第一期核銷，⅐欄位之金額應相⏳

第

一

期 

分࿿第一期 

預撥款○12  
 分࿿第一期預撥款○12 =核定補助金額○5 x 百分之三十五 

應繳回 

預撥金額○13  
 

」1) 分࿿預撥款○12 >第一期核銷金額○2  

應繳回預撥金額○13 =分࿿第一期預撥款○12 -受補助單位第一期核銷金額○2  

」2) 分࿿第一期預撥款○12 <=第一期核銷金額○2 <=核定補助金額○5 x50% 

分࿿第一期撥款金額○14 =受補助單位第一期核銷金額○2 -分࿿第一期預撥款○12  

」3) 分࿿第一期預撥款○12 <=核定補助金額○5 x50%<第一期核銷金額○2  

分࿿第一期撥款金額○14 =核定補助金額○5 x50%-分࿿第一期預撥款○12  

第一期撥款

金額○14  
 

第

二

期 

分࿿第二期 

預撥款○15  
 分࿿第二期預撥款○15 =核定補助金額○5 x 百分之三十五 

扣款後 

補助上限 

○18 =○5 -○16 -○17  

 

人數不足 

扣款金額○16  
 

修畢各項課程之應屆畢業生不足      人 

人數不足扣款金額○16 =核定補助金額○5 存15x 不足人數 

自籌款未達 

扣款金額○17  
 

學校自籌款累計支付金額○9 <核定自籌金額○8  

自籌款未達扣款金額○17 =分࿿補助款核定補助金額○5 x」1-自籌款支用比率○11 ) 

撥付補助款

○19  
 

計算方式： 

」1) 累計核銷金額○6 <=扣款後補助上限○18，且累計核銷金額○6 <=累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15： 

應繳回補助款○20 =累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15 -累計核銷金額○6 ，撥付補助款○19請填Ȩ無ȩ 

」2) 累計核銷金額○6 <=扣款後補助上限○18，且累計核銷金額○6 >累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15： 

撥付補助款○19 =累計核銷金額○6 -累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15，應繳回補助款○20請填Ȩ無ȩ 

」3) 累計核銷金額○6 >扣款後補助上限○18，且扣款後補助上限○18 <=累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15： 

應繳回補助款○20 =累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15 -扣款後補助上限○18，撥付補助款○19請填Ȩ無ȩ 

」4) 累計核銷金額○6 >扣款後補助上限○18，且扣款後補助上限○18 >累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15： 

撥付補助款○19 =扣款後補助上限○18 -累計預撥款○12 -○13 +○14 +○15，應繳回補助款○20請填Ȩ無ȩ 

應繳回補助

款○20  
 

 

應備文件-大專-105學年度第1期
~學程經費支出明細表(存/存)~

※百分比請取至小數第二位Ƕ

製表人： 會計主任： 審核」計畫主持人)： 校長：

★各欄位需簽章

學程

300,000

第1期

核撥金額



應備文件-大專-105學年度第1期
~系統產出核定之經費規劃表~

記得蓋齊相關人員印章或親簽

★請由系統列印學程

勞動部勞動力發展࿿北基宜花金馬分࿿105年Ȩ補助大專校院辦理就業學程計畫ȩ○○○○Ȑ學校全銜ȑ參訓學生名冊

學年度：105 就業學程名稱： 請款期別：第一期

學制：

總參訓人數： 30   人

離退訓人數：_____ 人

應屆畢業生： 30   人，

其中離退訓： _____ 人，

全程參訓： 28 人

非全程參訓： 2 人

其中離退訓：______人

其他： 人，

其中離退訓： _____ 人，

________： 人，

其中離退訓： _____ 人

編號
學員

姓名

科

系

性別

(F/M)
身份別

年

級
學號

身分

證ӷ

號

地址
聯絡

電話

電子

信箱

屬全程參

訓學生請

打勾

應屆畢

業生請

打勾

訓後就業調查

升學
服兵

役
待業 就業

□一般生

□特定對象

□獨力負擔家計者

□身心障礙者

□原住民

□生活扶助戶

應備文件-大專-105學年度第1期
~參訓學生名冊~

★請由系統列印

★ł˚Ń與˥學程經費支出憑證表˦Ķ.ķ 點一凛

B：28
應屆畢業生之⅏程參訓人數

學程


